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เอกสารและหลกัฐานแสดงสทิธิทีผู้่เข้าร่วมประชุมต้องน ามาแสดงในวันประชุม 
1. ผูถื้อหุน้เป็นบคุคลธรรมดา 

1.1 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าประชุมดว้ยตนเอง ให้แสดงเอกสารที่ทางราชการออกให้ซึ่งปรากฏรูปถ่าย             
ของผูถื้อหุน้และยงัไม่หมดอาย ุเช่น บตัรประจ าตวัประชาชน ใบขบัขี่ หรือหนงัสือเดินทาง 

 1.2 กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 
(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความ

ถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(ข) ส าเนาภาพถ่ายเอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูถื้อหุน้โดยมีรายละเอียดตาม 1.1 

ขา้งตน้ และผูม้อบฉนัทะไดล้งชื่อรบัรองส าเนาถกูตอ้ง 
(ค) เอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 

2. ผูถื้อหุน้เป็นนิติบคุคล  
2.1 กรณีผูแ้ทนของผูถื้อหุน้เขา้ประชมุดว้ยตนเอง 

(ก) เอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูแ้ทนโดยมีรายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ 
(ข) ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนา

ถูกตอ้ง โดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงใหเ้ห็นว่าผู้แทน ซึ่งเป็นผูเ้ขา้ร่วม
ประชมุมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

 2.2 กรณีผูถื้อหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชมุ 
(ก) หนังสือมอบฉันทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนังสือเชิญประชุม ซึ่งไดก้รอกขอ้ความ

ถกูตอ้งครบถว้น และลงลายมือชื่อผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(ข) ส าเนาภาพถ่ายหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิติบุคคลของผูถื้อหุน้ ซึ่งรบัรองส าเนา

ถูกตอ้ง  โดยผูแ้ทนนิติบุคคล และมีขอ้ความแสดงใหเ้ห็นว่าผูแ้ทนนิติบคุคลซึ่งลงนาม             
ในหนงัสือมอบฉนัทะมีอ านาจกระท าการแทนนิติบคุคลซึ่งเป็นผูถื้อหุน้ 

(ค) เอกสารที่ส่วนราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 
3. ผูถื้อหุน้ซึ่งมิไดม้ีสญัชาติไทยหรือเป็นนิติบคุคลที่จดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ ให้น าความในขอ้ 1. 

และขอ้ 2. มาใชบ้ังคับโดยอนุโลมกับผูถื้อหุน้หรือผูเ้ขา้ร่วมประชุมซึ่งมิไดม้ีสัญชาติไทยหรือซึ่งเป็นนิติ
บคุคลที่จดัตัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ แลว้แต่กรณี ทัง้นีภ้ายใตบ้งัคบัดงัต่อไปนี  ้

(ก) หนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคลนั้นอาจจะเป็นเอกสารที่ออกโดยส่วนราชการของ
ประเทศที่นิติบุคคลนั้นตัง้อยู่หรือโดยเจา้หนา้ที่ของนิติบุคคลนั้นก็ได ้ทั้งนี ้จะตอ้งมี
รายละเอียดเก่ียวกบัชื่อนิติบคุคล  ผูม้ีอ  านาจลงลายมือชื่อผกูพนันิติบคุคลและเงื่อนไข
หรือขอ้จ ากดัอ านาจในการลงลายมือชื่อที่ตัง้ส านกังานใหญ่ 

(ข) เอกสารที่มิไดม้ีตน้ฉบับเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษจะตอ้งจัดท าค าแปลภาษา
ไทยหรือภาษาอังกฤษแนบมาพร้อมด้วย และให้ผู้แทนนิติบุคคลนั้นรับรองความ
ถกูตอ้งของค าแปล 

 


