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เอกสารและหลกัฐานแสดงสทิธทีิผู่เ้ขา้ร่วมประชุมตอ้งนํามาแสดงในวนัประชุม 
 
 

1. ผูถ้ือหุน้เป็นบุคคลธรรมดา 
 

1.1 กรณีผู้ถือหุ้นเข้าประชุมด้วยตนเอง ให้แสดงเอกสารที่ทางราชการออกให้ซึ่งปรากฏรูปถ่ายของผู้ถือหุ้นและยงัไม่
หมดอายุ เช่น บตัรประจาํตวัประชาชน ใบขบัขี ่หรือหนงัสือเดนิทาง 

 1.2 กรณีผูถ้ือหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชุม 
(ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม ซึง่ไดก้รอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และ

ลงลายมือชือ่ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(ข) สําเนาภาพถ่ายเอกสารที่ส่วนราชการออกให้ของผู้ถือหุ้นโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ข้างต้น และผู้มอบ

ฉนัทะไดล้งชือ่รบัรองสาํเนาถูกตอ้ง 
(ค) เอกสารทีส่ว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 
 

2. ผูถ้ือหุน้เป็นนิตบิุคคล  
 

2.1 กรณีผูแ้ทนของผูถ้ือหุน้เขา้ประชุมดว้ยตนเอง 
(ก) เอกสารทีส่ว่นราชการออกใหข้องผูแ้ทนโดยมรีายละเอียดตามขอ้ 1.1 ขา้งตน้ 
(ข) สาํเนาภาพถา่ยหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผู้ถือหุน้ออกใหไ้ม่เกนิ 6 เดือน โดยกรมพฒันา

ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ซึ่งรบัรองสําเนาถูกต้อง โดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงให้เห็น
วา่ผูแ้ทน ซึง่เป็นผูเ้ขา้รว่มประชุมมีอาํนาจกระทาํการแทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้ือหุน้ 

 2.2 กรณีผูถ้ือหุน้มอบฉนัทะใหผู้ร้บัมอบฉนัทะเขา้ประชุม 
(ก) หนงัสือมอบฉนัทะตามแบบที่แนบมาพรอ้มหนงัสือเชิญประชุม ซึง่ไดก้รอกข้อความถูกต้องครบถ้วน และ

ลงลายมือชือ่ผูม้อบฉนัทะและผูร้บัมอบฉนัทะ 
(ข) สาํเนาภาพถา่ยหนงัสือรบัรองการจดทะเบียนนิตบิคุคลของผูถ้ือหุน้ออกใหไ้มเ่กนิ 6 เดือน โดยกรมพฒันา

ธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ ซึ่งรบัรองสําเนาถูกต้อง  โดยผู้แทนนิติบุคคล และมีข้อความแสดงใหเ้ห็น
วา่ผูแ้ทนนิตบิุคคลซึง่ลงนามในหนงัสือมอบฉนัทะมีอาํนาจกระทาํการแทนนิตบิุคคลซึง่เป็นผูถ้ือหุน้ 

(ค) เอกสารทีส่ว่นราชการออกใหข้องผูร้บัมอบฉนัทะโดยมีรายละเอียดตาม 1.1 ขา้งตน้ 
 

3. ผูถ้ือหุน้ซึง่มไิดม้ีสญัชาตไิทยหรือเป็นนิตบิุคคลที่จดัต ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศ ใหน้ําความในขอ้ 1. และขอ้ 2. มาใช้บงัคบั
โดยอนุโลมกบัผู้ถือหุ้นหรือผู้เข้าร่วมประชุมซึ่งมิได้มีสญัชาติไทยหรือซึ่งเป็นนิติบุคคลที่จดัต ัง้ขึ้นตามกฎหมายต่างประเทศ 
แลว้แตก่รณี ท ัง้น้ีภายใตบ้งัคบัดงัตอ่ไปน้ี 

(ก) หนงัสือรบัรองการเป็นนิติบุคคลนั้นอาจจะเป็นเอกสารที่ออกโดยส่วนราชการของประเทศทีน่ิติบุคคลนั้น
ต ัง้อยูห่รือโดยเจา้หน้าทีข่องนิตบิุคคลนัน้ก็ได ้ท ัง้น้ี จะตอ้งมีรายละเอียดเกีย่วกบัชือ่นิตบิุคคล  ผูม้ีอาํนาจลง
ลายมือชือ่ผูกพนันิตบิุคคลและเงือ่นไขหรือขอ้จาํกดัอาํนาจในการลงลายมือชือ่ทีต่ ัง้สํานกังานใหญ ่

(ข) เอกสารที่จดัทําขึ้นในต่างประเทศจะต้องมีการรบัรองลายมือชื่อโดยโนตารีพบับลิคไมเ่กิน 12 เดือน ก่อน
วนัประชุมสามญัผูถ้ือหุน้ประจาํปี 

(ค) เอกสารที่มิได้มีต้นฉบบัเป็นภาษาไทยหรือภาษาองักฤษจะต้องจดัทําคําแปลภาษาไทยหรือภาษาองักฤษ
แนบมาพรอ้มดว้ย และใหผู้แ้ทนนิตบิุคคลนัน้รบัรองความถูกตอ้งของคาํแปล 

 


